Na temelju ¢lanka 9. stavka 1. Zakona o muzejima (NN 61/18, 98/19), ¢lanka 10. Pravilnika o

uvjetima 1 nacinu ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju (NN 115/01)
i ¢lanka 24. Statuta Narodnog muzeja i galerije, ravnateljica muzeja Purdica Kriskovié, prof.
donosi:

PRAVILNIK
O UVJETIMA I NACINU UVIDA U MUZEJSKU GRAPU I MUZEJSKU
DOKUMENTACIJU NARODNOG MUZEJA I GALERIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o uvjetima 1 nac¢inu uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju Narodnog
muzeja i galerije (udaljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se medusobna prava i obveze Narodnog
muzeja i galerije (u daljnjem tekstu: Muzej) i vanjskih korisnika, te stru¢nog muzejskog osoblja
u postupku uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju koja sluzi za obavljanje
muzejske djelatnosti u Muzeju.

Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se 1 na ostvarivanje prava uvida u pohranjenu muzejsku
gradu i muzejsku dokumentaciju u Muzeju, osim ako nije drugacije uredeno ugovorom o
pohrani muzejske grade i dokumentacije.

Clanak 2.
Muzejska grada i muzejska dokumentacija stite se kao kulturno dobro i na njih se primjenjuju
propisi o zastiti 1 o¢uvanju kulturnih dobara. Zastita kulturnog dobra je provedba mjera zastite
pravne i stru¢ne naravi odredbama Zakona o zastiti i o¢uvanju kulturnih dobara koji su u skladu
s pravilima konzervatorske struke.

Clanak 3.
Muzejska grada i dokumentacija daje se na uvid radi njezine znanstvene i struéne obrade,
izlaganja, objavljivanja, u publicisticke svrhe, te za potrebe nastave i u druge opravdane svrhe.

Clanak 4.
Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju Muzeja obuhvaca: pregled grade i
dokumentacije, izradu preslika i presnimaka izvornika sa svrhom daljnje stru¢ne i znanstvene
obrade, objavljivanja i izlaganja.

II. DOSTUPNOST

Clanak 5.
Muzej je duZan sukladno odredbama ovoga Pravilnika omoguditi svim zainteresiranim
osobama uvid u muzejsku gradu 1 muzejsku dokumentaciju.

Uvid u muzejsku gradu 1 muzejsku dokumentaciju priviemeno se moZze uskratiti ako je ona
ostec¢ena, ako je na stru¢noj obradi ili je uvid ve¢ odobren drugoj osobi.

U slucaju privremenog uskrac¢ivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju, isti ¢e,
u skladu s objektivnim okolnostima, zainteresiranim osobama biti omogucen u razumnom roku.



Clanak 6.
Uvid u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju koji ima za svrhu njezino koristenje u
komercijalne svrhe ureduje se posebnim ugovorom izmedu Muzeja i1 zainteresirane strane,
sukladno op¢ima aktima Muzeja i posebnim propisima.

1. NACIN I UVJETI OSTVARIVANJA UVIDA U MUZEJSKU GRAPU I
DOKUMENTACIJU
Clanak 7.
Muzejska grada 1 dokumentacija daje se u pravilu na uvid u obliku preslika i snimaka.

Pregled muzejske grade 1 dokumentacije korisnicima se daje besplatno.

Izrada preslika 1 presnimaka grade 1 dokumentacije obavlja se na troSak podnositelja zahtjeva
uz prethodno odobrenje ravnatelja Muzeja, u skladu s odredbama ovog Pravilnika.

Ukoliko preslici ili snimke ne postoje, Muzej je duzan na zahtjev korisnika, a uz prethodno
odobrenje ravnatelja, organizirati snimanje izvorne grade 1 dokumentacije, na troSak
podnositelja zahtjeva.

Izvorna grada i dokumentacija moZe se dati na uvid samo ako o¢uvanost grade to dopusta i ako
to zahtijeva stru¢na i1 znanstvena metoda rada.

Clanak 8.
Muzejska grada i dokumentacija moze se dati na uvid samo u prostorijama Muzeja uz uvjete
primjerenog tehnickog osiguranja muzejske grade i dokumentacije uobicajeno za izlozbene
prostore i cuvaonice, uz obavezno prisustvo zaposlenika Muzeja, radi njezine zastite od svakog
eventualnog ugrozavanja, kao i svake druge neovlastene uporabe.

Clanak 9.
Muzej je obavezan voditi evidenciju vanjskih korisnika.

Evidencija vanjskih korisnika vodi se kronoloski prema datumu podnosenja zahtjeva.
Evidenciju vanjskih korisnika vodi ravnatelj temeljem zaprimljenih pisanih zahtjeva korisnika.

Kustosi zbirki takoder vode evidenciju korisnika odredenih zbirki i podatke dostavljaju u okviru
svojih izvjesca o radu.

Clanak 10.
Ravnatelj Muzeja odbit ¢e zahtjev za uvid u muzejsku gradu 1 dokumentaciju osobi za koju mu
je poznato da je protiv nje podnesena prijava zbog radnji koje su dovele do osteCivanje,
uniStenje, gubitka, otudivanja ili pokuSaja otudivanja muzejske grade i dokumentacije ili je
podnesena prijava, pokrenuta istraga ili se vodi kazneni postupak.

Clanak 11.
Ravnatelj Muzeja obavezan je podnijeti kaznenu prijavu nadleznom tijelu drzavne vlasti protiv
osobe koja muzejsku gradu i dokumentaciju namjerno osteti, izobli¢i, unisti ili ucini
neupotrebljivom, ako ju prisvoji ili pokuSa otuditi. Muzej obvezno podnosi prijavu, sukladno
zakonu.



Ostecivanje, uniStenje, otudivanje ili pokuSaj otudivanja muzejske grade i dokumentacije
kazneno je djelo prema odredbama Kaznenog zakona Republike Hrvatske.

Clanak 12.
Sastavni dio ovog Pravilnika je Cjenik usluga za uvid u muzejsku gradu i dokumentaciju
Muzeja.

Ravnatelj Muzeja moze u pojedinim slucajevima donijeti sljedec¢e Odluke:

- 0 izuzimanju od primjene pojedinih stavki Cjenika,

- 0 odobravanju popusta za pojedinu stavku ili ukupnu cijenu usluge,

- 0 potpunom oslobadanju korisnika od plac¢anja usluge, ukoliko je to u interesu Muzeja ili
unapredenja struke ili ukoliko je regulirano Ugovorom o suradnji izmedu Muzeja 1 korisnika.

I1II. PRAVA 1 OBVEZE VANJSKIH KORISNIKA

Clanak 13.
Vanjski korisnici imaju pravo uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju Muzeja.

Za ostvarivanje uvida u muzejsku gradu i dokumentaciju Muzeja zainteresirana osoba podnosi
pisani zahtjev na posebnom obrascu koji je sastavni dio ovog Pravilnika. U obrazac se obvezno
upisuju osobni podaci, podaci o mjestu stanovanja, odnosno podaci o instituciji, tema
istrazivanja odnosno druga svrha uvida u gradu i dokumentaciju.

Nerazumljivi i nepotpuni zahtjevi bit ¢e vrac¢eni podnositelju zahtjeva radi ispravka ili dopune.

Obrazac zahtjeva za uvid u muzejsku gradu 1 dokumentaciju dostupan je na mreznim stranicama
Muzeja ili osnivaca.

Zahtjev se moZe ispuniti i digitalnim putem na mreznom mjestu Muzeja i osnivaca https://novi-
vinodolski.hr/narodni-muzej-i-galerija-novi-vinodolski/ te je u tom slu¢aju valjan i bez potpisa
vanjskog korisnika.

Clanak 14.
Ravnatelj Muzeja daje odobrenje za uvid u muzejsku gradu 1 muzejsku dokumentaciju ako je
moguce odmabh, a najkasnije u roku od 15 dana od podnoSenja zahtjeva.

Clanak 15.
Odobrenje za uvid u muzejsku gradu 1 muzejsku dokumentaciju odnosi se na pojedina¢nog
vanjskog korisnika koji je podnio pisani zahtjev iz ¢lanka 13. stavak 2. ovog Pravilnika.

Vanjski Korisnik svojim potpisom na posebnom obrascu iz ¢lanka 13. stavak 2. ovog pravilnika
potpisuje da je upoznat s nacinom 1 uvjetima uvida u muzejsku gradu 1 muzejsku
dokumentaciju.

Clanak 16.
Za publiciranje muzejske grade i muzejske dokumentacije kao i objavu u stru¢nim radovima u
kojima koristi muzejsku gradu i dokumentaciju dobivenu na uvid, vanjski korisnik je obvezan
pismeno zatraziti posebno odobrenje ravnatelja Muzeja. Vanjski korisnik se obvezuje da
muzejsku gradu i dokumentaciju ne¢e predati na koriStenje trec¢oj osobi te da da ¢e prilikom


https://novi-vinodolski.hr/narodni-muzej-i-galerija-novi-vinodolski/
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koriStenja muzejske grade i dokumentacije istaknuti napismeno Muzej kao vlasnika muzejske
grade 1 kao izvor muzejske grade, te naziv 1 inventarni broj predmeta.

Clanak 17.
U slucaju publiciranja koriStene grade i dokumentacije, vanjski korisnik je duZan predati
Muzeju dva primjerka publikacije u kojoj je objavljena muzejska gradu ili muzejska
dokumentacija.

Clanak 18.
Za svaku S$tetu 1 povredu necijeg prava nastalu koriStenjem muzejske grade i1 muzejske
dokumentacije, odgovaran je vanjski Korisnik kojem je odobreno koriStenje muzejske grade i
muzejske dokumentacije.

Clanak 19.
Ako korisnik iz Clanka 13. ovog Pravilnika koritenjem muzejske grade i muzejske
dokumentacije nasteti ugledu Muzeja ili na bilo koji nacin muzejsku gradu i dokumentaciju
oSteti, izobli€i, unisti, zagubi ili u€ini neupotrebljivom, duzan je nastalu Stetu nadoknaditi u
punom iznosu.

IV. PRAVA I OBVEZE STRUCNOG MUZEJSKOG OSOBLJA

Clanak 20.
Stru¢no muzejsko osoblje ¢ine zaposlenici Muzeja koji ispunjavaju uvjete za postavljanje u
odgovaraju¢a muzejska zvanja, odnosno za obavljanje stru¢nih i pomo¢nih stru¢nih poslova u
Muzeju koji pripadaju drugim zvanjima u muzejskoj struci sukladno Pravilniku o stru¢nim
muzejskim zvanjima i drugim zvanjima u muzejskoj djelatnosti te uvjetima i nacinu njihova
stjecanja (NN 104/2019).

Clanak 21.
Zaposlenici Muzeja iz Clanka 20. ovog Pravilnika imaju pravo uvida u muzejsku gradu i
muzejsku dokumentaciju Muzeja.

Zaposlenici iz Clanka 20. ovog Pravilnika imaju pravo uvida u muzejsku gradu i muzejsku
dokumentaciju Muzeja ispred vanjskih korisnika.

Clanak 22.
Za publiciranje muzejske grade i muzejske dokumentacije zaposlenik iz Clanka 20. Ovog
Pravilnika obvezan je pismeno zatraziti posebno odobrenje ravnatelja, te uredno navesti njezine
izvore 1 podatke o vlasniku.

Evidenciju publiciranja iz stavka 1. ovog ¢lanka vodi ravnatelj] Muzeja, temeljem zaprimljenih
pisanih zahtjeva zaposlenika, kronoloski prema datumu podnoSenja zahtjeva.

Clanak 23.
Za svaku Stetu 1 povredu necijeg prava nastalu koriStenjem muzejske grade 1 muzejske
dokumentacije, odgovaran je zaposlenik iz Clanka 20. Ovog Pravilnika kojem je odobreno
koristenje muzejske grade 1 muzejske dokumentacije.

Clanak 24.



Ako zaposlenik iz ¢lanka 20. ovog Pravilnika koriStenjem muzejske grade i muzejske
dokumentacije nasteti ugledu Muzeja ili na bilo koji nacin muzejsku gradu 1 dokumentaciju
oSteti, izobli€i, unisti, zagubi ili u€ini neupotrebljivom, duzan je nastalu Stetu nadoknaditi u
punom iznosu.

Clanak 25.
U sludaju publiciranja muzejske grade i muzejske dokumentacije iz Clanka 20. ovog Pravilnika,
zaposlenik iz Clanka 20. Ovog Pravilnika duzan je predati Muzeju dva primjerka publikacije u
kojoj je objavljena muzejska grada ili muzejska dokumentacija.

V. POHRANA I POSUDBA MUZEJSKE GRADE I MUZEJSKE DOKUMENTACIJE

Clanak 26.
Muzej moze na temelju pisanog ugovora povjeriti muzejsku gradu 1 dokumentaciju na ¢uvanje
i radi izlaganja drugom muzeju, drugoj pravnoj osobi ili drzavnom tijelu samo pod uvjetima da
mu oni zajamc¢e sigurnost i primjereno ¢uvanje povjerene im muzejske grade i muzejske
dokumentacije.

Zajamc¢ena sigurnosti podrazumijeva imovinsko osiguranje i primjereno tehnicko osiguranje
muzejske grade 1 muzejske dokumentacije uobicajeno za izlozbene prostore i cuvaonice.

Primjereno Cuvanje muzejske grade i dokumentacije podrazumijeva odgovaraju¢i smjestaj
muzejske grade 1 muzejske dokumentacije prema stru¢nim standardima i pravilima struke
(odgovarajuci izlozbeni prostor ili prostor cuvaonice, toplina, prozracnost, vlaga, svjetlost i dr.)
te u tu svrhu drugi muzej, druga pravna osoba ili drzavno tijelo dostavlja ovjerenu Izjavu o
osiguranju uvjeta za pohranu ili izlaganje muzejske grade.

Clanak 27.
Muzejska grada i dokumentacija povjerava se na ¢uvanje i radi izlaganja na temelju ugovora o
posudbi, odnosno ugovora o pohrani (ostavi), sukladno posebnim propisima.

Muzej moze povjeriti muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju iz prethodnog ¢lanka drugim
institucijama isklju¢ivo pod uvjetom da je ona inventarizirana i snimljena.

Clanak 28.
Ugovor o posudbi muzejske grade ili dokumentacije obvezno sadrzi: odredbe o uvjetima
posudbe s podacima o posuditelju, popis posudene muzejske grade i muzejske dokumentacije,
vrijeme trajanja posudbe, priloZeni popis s procjenom vrijednosti posudene muzejske grade 1
muzejske dokumentacije, te odredbe o imovinskom osiguranju, sigurnosti 1 cuvanju muzejske
grade 1 muzejske dokumentacije.

Clanak 29.
Ukoliko se radi o posudbi izvorne muzejske grade, obvezno je prethodno pribaviti imovinsko
osiguranje za slu¢aj njezinog oStec¢enja, uniStenja, te gubitaka ili krade.
Imovinsko osiguranje obavezan je pribaviti posudovnik sklapanjem ugovora o osiguranju s
osiguravaju¢im druStvom na puni iznos vrijednosti.

Iznimno se moZe pribaviti odgovaraju¢e bankovno odnosno drzavno jamstvo.



Clanak 30.
Ugovori iz ¢lanka 27. Ovog Pravilnika trajni su muzejski dokument i obvezno se upisuje u
urudzbeni zapisnik muzeja 1 pohranjuje u arhivu Muzeja.

Clanak 31.
Na ugovor o pohrani muzejske grade i muzejske dokumentacije odgovarajuce se primjenjuju
odredbe ¢lanaka 26.,27. 1 28. ovog Pravilnika.

Clanak 32.
Na sva pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuje se Pravilnik o uvjetima i nacinu
ostvarivanja uvida u muzejsku gradu i muzejsku dokumentaciju (NN 115/01) te drugi zakoni i
propisi kojima se ureduje zaStita 1 o€uvanje kulturnih dobara.

Clanak 33.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana njegova objavljivanja na oglasnoj ploci

Mugzeja.

Izmjene 1 dopune Pravilnika obavljaju se na nacin i u postupku utvrdenom za njegovo
donosenje.

Ravnateljica
DPurdica Kriskovi¢, prof.

Klasa:012-04/21-01/1
Broj: 2107/02-16-21-1
U Novom Vinodolskom, 30.12.2021.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Muzeja dana 21. prosinca 2021. godine i stupio je
na snagu dana 30. prosinca 2021. godine.



